食品学院公务外出活动申请表
	公务活动人员：
	

	公务事由： 

	公务外出时段：
	   201  年   月  日-----    年     月     日

	外出公务属性
	教学（J）
	科研（K）
	行政（Z）
	学生工作（Q）

	
	
	
	
	

	所属系（室）领导：
	

	院领导核准
	


注：（本表根据学院教代会、工会委员会会议08年7月9日通过的“食品学院临港校区工作补贴方案”制定）
1、因教学需要或教学实践等工作需要外出的人员，由系（室）负责人审核，经教学院长核准。

2、参加各类会议、受委托接待来宾及科研洽谈等需外出公务活动，由系（室）负责人审核，经科研院长核准。
3、履行行政公务以及学院安排的活动，报请系（室）负责人，经院长核准。
4、学生事务等公务活动，经学院党委副书记审核确认。

5、其他公务活动由学院党委书记审核确认。
6、上述公务活动均需提前填表申请（为避免文档丢失，在先行发送电子文档的同时，需再填写纸质表格），次月2日前必须完成纸制表格审核签署，并转递学院考勤员。
7、本表由学院院长、学院党委书记监督。学院考勤员执行。
